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1 初回起動時  

１． 初回起動時 

こめっとナビの初回起動時およびユーザー認証のクリアを行った場合に認証情報の入力が必要になります。 

ご契約時にお渡ししたサービスユーザー情報についてはお手元に大切に保管いただくようお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「こめっとナビ」ご契約時にお渡しする 

サービスユーザー情報を入力 



 ２ 

２． ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２-１． ログインタブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

担当者コードとパスワードを入力します。 

※導入時（デフォルト）における初期設定は 

担当者コード：1、パスワード：1です。 

リモート保守ボタンをクリックすると、「こめっとナビ」サポートチームと 

パソコンの画面共有を行うためのプログラムが起動します。 

詳細は「リモート保守」のページをご確認ください。 

 

※開発元の指示があった場合にのみ実行してください。 

①システム名が「こめっとナビ」と 

表示されていることを確認します。 
②自社名が正しく表示されていることを 

確認します。 



 ３ 

 

２-１． その他タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各画面の大きさや表示位置を初期状態に戻します。 

入力画面を呼び出しても画面上に表示されない場合にご活用ください。 

サービスユーザーの認証情報を消去して、こめっとナビを終了します。 

次回起動時にサービスユーザー認証が再度必要になります。 



 ４ 

2 業務の流れ  

 

１． 事前準備 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタ登録（登録必須マスタ） 

各種マスタへのデータ登録を行います。 

 

□ 生産者マスタへのデータ登録を行う 

マスタ登録（必要な場合のみ登録） 

必要な場合のみ、以下のマスタへデータ登録を行います。 

＊事前に一部データ登録済みです。 

 

□ 産地マスタへのデータ登録を行う 

□ 品種マスタへのデータ登録を行う 

□ 検査場所マスタへのデータ登録を行う 

□ 検査員マスタへのデータ登録を行う 

□ 種類マスタへのデータ登録を行う 

□ 包装マスタへのデータ登録を行う 

□ 量目マスタへのデータ登録を行う 

□ 格付理由マスタへのデータ登録を行う 

□ 格付理由必須マスタへのデータ登録を行う 

□ 等級マスタへのデータ登録を行う 

□ 自社情報マスタへのデータ登録を行う 

□ 生産者グループマスタへのデータ登録を行う 

□ 代理人マスタへのデータ登録を行う 

初期設定（帳票の様式等） 

初期設定を行います。 

 

□ システムに関する初期設定を行う 



 ５ 

２． 日次業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付業務 

委任状を元に受付データの入力/登録を行います。 

 

□ 検査情報一覧画面で新規登録処理を呼び出す 

□ 検査受付及び結果入力画面で受付データの入力を行う 

検査請求書作成 

検査請求書を発行します。 

 

□ 検査請求書出力 

□ 検査請求明細票 

 

検査データ入力 

検査受付及び結果入力画面をデータの変更で開き、入力します。 

 

□ 検査情報一覧画面でデータを選択し、検査結果の入力を行う 

検査結果集計表出力 

検査結果集計表を発行します。（検査結果の手書き記入用の帳票です。） 

 

□ 検査結果集計表出力、および農産物検査証明確認表出力 

検査実施 

検査格付結果通知票出力 

検査格付結果通知票を印刷し、生産者へ渡します。 

 

□ 検査格付結果通知票出力、ばら検査証明書出力 



 ６ 

３． 報告業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他報告 

 

□ 品種別集計表 

□ 生産者グループ別一覧表 

□ 検査請求受付簿 

 

農林水産省（各都道府県知事）への報告書類 

 

□ 請求者別検査台帳 

□ 国内産農作物の品位等検査に係る検査結果報告書 

□ 国内産米穀の等級理由別検査結果報告書 

 



 ７ 

3 初期設定  

１． 初期設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

帳票のパターンを設定 

（詳細は「2-2.帳票パターン例」を参照） 

検査報告書の設定 

・産地の表示・非表示 

・「印」の表示・非表示 

・宛名名称 

取扱品目対象外として登録されている 

品種の表示方法を設定 

復元・アップグレードのパスワード 

 

※導入時（デフォルト）における 

初期設定は 9999です。 

検査受付及び結果入力画面の設定 

・代理人、売渡委託区分の初期値 

・入力可能な水分の範囲 

検査情報一覧の設定 

・並び順の初期値 

検査請求受付簿の設定 

・請求日の表示・非表示 

「登録」ボタンで内容を保存 



 ８ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査証明書の初期値 

・銘柄、等級の表示・非表示 

・登録検査機関名の表示・非表示 

・農産物検査員氏名の表示・非表示 

・証明日付に検査日または空白を使用 

・証明日付に空白を選択した場合の文言 

格付通知票の設定 

・検査手数料 

・抽出検査内訳の表示・非表示 

・郵便番号の表示・非表示 

・ばら検査の皆掛風袋正味の表示・非表示 

・検査員印ラベルの表示・非表示 

・帳票タイトル 

・合計行の備考 

検査請求明細表の設定 

・上部に表示する文章の一部を設定 

・消費税金額の表示・非表示 

検査結果集計表兼検査台帳の設定 

・実績皆掛重量の見出しの表示・非表示 

検査手数料 領収書の設定 

・宛名に生産者または代理人を使用 

・発行日に検査日または空白を使用 

・控えを発行する・発行しない 

・請求番号の表示・非表示 

・但し書きの文言 

・証明日付に空白を選択した場合の文言 



 ９ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各帳票の様式の文言を指定 

（各帳票の左上に印字されます） 

既定値は「空白」 

報告書第二号（等級理由別）の項目の見出しを指定 



 １０ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求確認表、および各報告書の枠外下部の注釈欄を指定 



 １１ 

２． 帳票パターン例 

 

取扱品目対象外の表示方法 

格付結果通知票、検査証明書、請求書、報告書等で同様に表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求書 

 

全てのパターンの検査請求書で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの検査請求書で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

消費税計算：税込み 

消費税計算：なし 

印文字 

印文字 

産地を非表示 品種に取り消し線 



 １２ 

 

検査請求書（代理人の入力なし） 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求書（代理人の入力あり） 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求書_A 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求書_B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

代表者情報なし 

代表者情報を受付日の上に表示 

代表者情報を代理人情報の上に表示 

代理人情報を表示 

生産者情報を表示 

代表者情報なし 



 １３ 

検査請求書_C 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求明細表文章 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

代表者情報なし 

初期設定で指定した文章を表示 



 １４ 

検査結果集計表兼検査台帳 

 

全てのパターンの検査結果集計表兼検査台帳で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの検査結果集計表兼検査台帳で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実績皆掛重量の見出し 

実績皆掛重量の見出し 



 １５ 

検査格付結果通知票 

全てのパターンの格付結果通知票で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの格付結果通知票で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査手数料 

初期設定で指定したタイトルを表示 

検査手数料 

抽出検査内訳（左下の枠） 

抽出検査内訳（左下の枠） 

 

初期設定で指定した備考を表示 

ばら検査時の皆掛風袋正味 

ばら検査時の皆掛風袋正味 

郵便番号 

郵便番号 

農産物検査員ラベル 

農産物検査員ラベル 



 １６ 

 

結果通知票、結果通知票_A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

結果通知票 2、結果通知票 2_A、結果通知票 3、結果通知票 3_A 

 

 

 

 

 

 

 

 

結果通知票、結果通知票 2、結果通知票 3 

 

 

 

 

結果通知票_A、結果通知票 2_A、結果通知票 3_A 

 

 

 

 

産地と品種名 

正味 ＝ 皆掛 － 風袋 

正味＝量目 

品種名のみ 



 １７ 

 

結果通知票、結果通知票_A、結果通知票 2、結果通知票 2_A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

結果通知票 3、結果通知票 3_A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手書き用の日付欄 

登録検査機関名 

検査員名 を印字 



 １８ 

 

検査証明書 

 

全てのパターンの検査証明書で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの検査証明書で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

証明日付（検査日表示） 

証明日付（空白表示） 

登録検査機関名 

農産物検査員氏名 

登録検査機関名 

農産物検査員氏名 

銘柄 

等級 

銘柄 

等級 



 １９ 

 

検査証明書、検査証明書(A5縦) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査証明書_A、検査証明書_A(A5縦)（検査請求者情報は「検査証明書」と同じ） 

  

 

 

検査証明書_A2、検査証明書_A2(A5縦) （検査結果以降は「検査証明書_A」と同じ） 

  

 



 ２０ 

 

検査手数料 領収書 

 

全てのパターンの領収書で共通（表示する） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの領収書で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

宛名（生産者） 

控え 

初期設定で指定した文言を表示 

発行日（検査日表示） 

請求番号 

宛名（代理人） 

控え 

発行日（空白表示） 

請求番号 



 ２１ 

検査請求者別検査台帳 

 

報告書請求者別 

 

 

 

 

 

 

 

 

報告書請求者別_A 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
上段に数量、下段に重量を表示 

 



 ２２ 

 

検査報告書 

 

全てのパターンの報告書で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの報告書で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※表示・非表示に関わらず、産地（県名）ごとに集計し、改ページします 

 

報告書二号 

 

 

 

 

 

 

報告書二号_A 

 

 

 

 

 

 形質・被害粒・着色粒は合計のみ表示 

 

初期設定で指定した宛名を表示 

 

産地 

  

印文字 

産地 

印文字 



 ２３ 

 

検査請求受付簿 

 

全てのパターンの検査請求受付簿で共通（表示しない） 

 

 

 

 

 

 

 

 

全てのパターンの検査請求受付簿で共通（表示する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求受付簿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求受付簿_A 

 

 

 

 

 

 

 
住所を表示 

請求日 

請求日 



 ２４ 

4 マスタ登録  

１． 共通操作 

新規（追加）の場合 

メニューから保守作業を行いたいマスタを選択してクリックする。 

検索画面が開かれる。 

  

 

① 検索画面から「新規」を 

クリック 

③データ入力 

④登録ボタンをクリック 

②「新規」と表記されていることを確認 



 ２５ 

変更の場合 

 

 

 

 

①変更したいデータを 

ダブルクリック 

③データ修正 

④登録ボタンクリック 

②「変更」と表記されていることを確認 



 ２６ 

 

２． 生産者マスタ 

 

生産者情報を追加（新規登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④データ入力 

⑤登録をクリック 

②「新規ボタン」をクリック 

①メニューから「生産者マスタ」をクリック 

③「新規」と表記されていることを確認 

されていなかったら「新規ボタン」をクリック 



 ２７ 

生産者情報を更新 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①変更したい生産者をクリック 

②「変更」と表記されていることを確認 

③表示されたデータを修正 ④登録をクリック 

生産者一覧の EXCEL出力が可能 

生産者一覧の EXCEL 



 ２８ 

郵便番号検索 

生産者マスタでは郵便番号の検索ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①郵便番号のボタン

をクリック 

②条件入力 

選択すると該当住所情報がセットされます 



 ２９ 

 

３． 包装マスタ 

包装を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ばら検査の登録時にチェックします 

ばら検査で使用可能の場合、 

チェックをつける。 



 ３０ 

 

４． 量目マスタ 

量目を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査受付及び結果入力 

画面の既定値 

ばら検査で使用可能の場合、 

チェックをつける。 

ばら検査の登録時にチェックします 



 ３１ 

 

５． 品種マスタ 

お米の品種を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６． 種類マスタ 

種類を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象外を選択した品種には 

初期設定で指定した処理を行います。 

（産地非表示、取り消し線など） 

種類毎に表示・非表示が切り替わります。 

 

容積量の表示区分を選択 



 ３２ 

 

７． 格付理由マスタ 

格付理由と報告書の集計先を指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８． 格付理由必須マスタ 

種類毎に格付理由を必須にする等級を指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必須の場合、登録時にチェックします 

種類毎に格付理由を必須にする等級を選択 

集計先で合計して報告書に印字 



 ３３ 

 

９． 検査場所マスタ 

お米の検査場所を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０． 検査員マスタ 

検査員を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ３４ 

 

１１． 鑑定区分表示用マスタ 

検査請求書、検査請求明細表の備考欄に 

鑑定区分に対応した文言を表示できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示したい文字を設定 

検査請求書、請求明細書の備考欄に表示 

検査請求書、請求明細書の備考欄に表示 



 ３５ 

 

１２． 等級マスタ 

お米の等級および等級の略称、集計先を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１３． 産地マスタ 

お米の産地を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

集計先で合計して報告書に印字 

県名で合計して報告書に印字 



 ３６ 

 

１４． 生産者グループマスタ 

生産者グループを登録（検査手数料をグループ毎に支払う場合などに使用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１５． 代理人マスタ 

検査請求の代理人情報を登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ３７ 

 

１６． 自社情報マスタ 

登録検査機関の情報を登録 

※自社名を変更する場合は、サポートまでご連絡ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ３８ 

5 郵便番号取込  

１． 郵便局の Webページからデータ取得 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インターネットに接続し、「郵便局」等で検索 

①日本郵便株式会社のホームページを開く 

URL：https://www.post.japanpost.jp/index.html 

②「郵便番号を調べる」をクリック 

③「郵便番号データのダウンロード」 

をクリック 



 ３９ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④CSV形式の中から「促音・拗音を小書きで表記する」 

をクリック 

⑤更新したい都道府県をクリック 

※全件は多すぎるため取り込めません 

PCに zip ファイルがダウンロードされる 

⑥zip ファイルを右クリックし、 

「すべて展開」を選択。 

郵便番号データの CSV 

取得完了。 



 ４０ 

 

２． 郵便番号 CSVを取り込む 

システム内の郵便番号の情報を更新 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※取り込みたい CSVが複数ある場合は②～⑤の作業(CSVを開いて貼り付けまで)を連続で行ってください。 

すべて張り付け終わりましたら⑥へ進んでください。 

①「郵便番号取込」をクリック 

②取り込みたいCSVを開く。 

③全件選択して右クリック 

 

④コピー 

⑤「貼り付け」をクリックする 

 



 ４１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「ﾃﾞｰﾀﾁｪｯｸ」をクリックする 

⑧実行をクリック 

⑨「はい」をクリックするとデータを取り込みます。 

⑦チェックが完了したら実行ボタンが 

有効になります。 

  失敗した場合は、エラーメッセージを 

参考に、最初からやり直してください。 



 ４２ 

6 日次業務  

１． 共通操作 

 

１-１． 明細の操作方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

行の挿入 

 

 

 

 

 

 

行の削除 

 

 

 

 

 

 

行の複写 

 

 

 

 

 

 

 

一番左の列を右クリックすると、行操作メニューが表示されます。 

挿入をクリックすると、選択行の上段に新しい行が挿入されます。 

削除をクリックすると、選択行が削除されます。 

複写をクリックすると、選択行の上段に行が挿入されて 

選択行の内容が複写されます。 



 ４３ 

 

１-２． 明細が登録エラーになる場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データが入力されている場合は「行」に数字が表示されます。 

図の場合、１～３行目はデータが入力されている行、 

４行目は新規（データが入力されていない）行になります。 

図の２行目は「データが入力されている」扱いになるため、 

登録時にエラーメッセージが表示される場合があります。 

登録エラー 

登録時にエラーメッセージが表示される場合は 

明細画面に空行が混じっていないかご確認の上、 

データの入力または行の削除を行ってください。 



 ４４ 

 

２． 受付業務 

検査情報一覧画面で新規登録処理を呼び出す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「検査申込/検査結果の登録」をクリック 

「新規」をクリック 



 ４５ 

受付データの入力を行う（紙袋の場合） 

※ばら検査の受付入力手順は「12.ばら検査の入力」を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※左の列の項目を「受付年月日」から下に向かって順番に入力すると無駄なく進められます。 

 

生産者検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①日付を入力 

⑧登録をクリック 

②代理人(省略時は空欄を選択する) 

生産者を選択(検索画面から選択も可能） 

③生産年度、品種を選択 

受付年月日：生産者から受付を行った日付 

請求年月日：検査請求書の作成日付 

検査予定日：検査を実施する予定日 

 

⑥包装、量目を選択 

⑦検査手数料 

皆掛重量等を確認 ④「なし」を選択 

①条件を入力 

②表示をクリック 

選択したい生産者がまだ登録されていない場合は、

生産者マスタで登録を行ってください。 

⑤請求数量に袋数を入力 

③生産者を Wクリックで選択 



 ４６ 

３． 検査請求書作成 

 

検査請求書出力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②請求年月日を範囲指定（必須） 

 

⑤イメージをクリック 

③代理人で絞り込む場合は指定 

①「検査請求書」をクリック 

検査結果を記入する台帳として利用可能です。 

④確認表を出力する場合は選択 



 ４７ 

４． 検査結果集計表出力 

 

検査結果集計表を発行 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③集計表出力をクリック 

①検査申込/検査結果の登録をクリック 

②「検索条件」タブで 

出力条件指定 



 ４８ 

５． 検査データ入力 

 

検査情報一覧画面でデータを選択し、変更処理を行う 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 検査業務の「検査申込/検査結果の登録」をクリック 

②条件を入力し、表示ボタンをクリック 

③変更したい未検査のデータをダブルクリック。 

もしくは選択ボタンをクリック 

④検査年月日の入力を行う 

 
検査年月日：実際に検査を行った日付 

 

⑥入力が終わったら登録ボタンをクリック 

⑤検査員、検査方法、検査結果の入力を行う 



 ４９ 

６． 検査格付結果通知票、検査証明書、領収書出力 

 

格付結果通知票、ばら用検査証明書、領収書を印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検査格付結果通知票をクリック 

②条件を入力 

④出力するデータを選択 

⑥イメージをクリック 

③帳票を選択 

⑤受付データが同じ伝票を 

集計して出力したい場合に選択 



 ５０ 

 

１-１． 帳票(通常) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１-２． 帳票(集計版) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ５１ 

 

１-３． EXCEL 

 

格付通知票 

 

 

ばら検査証明書 

 

 

領収書 

 

 

 

 

 

 

 



 ５２ 

 

7 報告業務  

１． 農林水産省への報告書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①農水省報告書をクリック 

②条件を入力 
③帳票を選択 

④イメージをクリック 

※第一号～三号は EXCEL出力も可能 



 ５３ 

検査請求者別検査台帳、代理人別検査台帳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

国内産農作物の品位等検査に係る検査結果報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ５４ 

国内産米穀の等級理由別検査結果報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

国内産農作物の品位等検査に係る水分の保有率に係る検査結果報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ５５ 

２． その他報告 

 

２-１． 品種別集計表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①品種別集計表をクリック 

②条件入力 

③イメージをクリック 



 ５６ 

 

２-２． 生産者グループ別一覧表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①生産者グループ別一覧表をクリック 

③イメージをクリック 

②条件入力 



 ５７ 

 

２-３． 検査請求受付簿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検査請求受付簿をクリック 

③イメージをクリック 

②条件入力 

チェックをつけると手数料合計を表示します。 

合計行 



 ５８ 

8 請求済み受付データ修正  

１． 請求番号確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検査申込/検査結果の登録をクリック 

④修正するデータをダブルクリック 

②条件入力 

⑥請求年月日の日付を確認 

(今回の例では「2025/10/02」) 

検査請求番号の左側の番号が親番号、右側の番号が子番号となります。 

番号が表示されていない場合は未請求のため、そのまま修正が可能です。 

検査結果は、請求済みでも修正可能です。 

⑤検査請求番号の親番号を確認 

（今回の例では「250002」） 

③表示をクリックすると検索結果が表示される 



 ５９ 

 

２． 請求書の解除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． データ変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「請求書の解除」をクリック 

④「解除有効」を選択 

⑤「解除」をクリック 

⑥「はい」をクリック 

請求書を解除すると受付データが変更可能になります。 

②「請求年月日」の範囲を入力 

③解除する請求番号を選択 



 ６０ 

 

４． 請求書発行 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 請求番号の修正、次回請求番号設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付データを変更した為、請求書の内容も変更されます。再度請求書の発行を行ってください。 

又、請求書の解除後、データの変更をしなかった場合でも、データにロックを掛ける為に 

請求書発行処理を行ってください。 

 

次に発行する請求番号を 

指定します。 

リストから修正したい請求番号を 

選択し、新しい番号を指定します。 



 ６１ 

 

9 リモート保守 

１． リモート保守 

インターネット回線を使用してリモート保守を行う（開発元から指示があった場合に実行） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Team Viewer が起動 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ログイン画面にある 

リモート保守アイコンをクリック 

②「使用中の ID」と「パスワード」を開発元に伝える 

①ログイン後の場合は 

リモート保守をクリック 

「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？」 

と表示された場合は「はい」を選択 



 ６２ 

10 データの削除 

 

１． データの削除 

 

検査申込、検査結果、請求情報の一括削除を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「データ削除」をクリック 

※初期設定で設定したパスワード（既定値は 9999 です） 

②「復元用パスワード」を入力し、 

OKをクリック 

③条件を入力 

⑤「削除」をクリック 

⑥「はい」をクリック 

④「削除有効」にチェック 



 ６３ 

11 拡張機能 

１． 個別検査請求書 

※検査請求書を個別に選択して発行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③出力データを選択（発行済み） 

②条件を入力 

④イメージをクリック 

①個別検査請求書をクリック 

③出力データを選択（新規） 



 ６４ 

２． 請求番号の修正 

※請求番号は重複可能です。 

※別々に発行した請求書に同じ番号を指定した場合、別の請求扱いとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 次回請求番号設定 

※検査請求書を新規発行する場合に、指定の番号から割り振ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①請求番号変更をクリック 

③新しい請求番号を入力 

④登録をクリック 

②修正する請求番号を選択 

①次回請求番号設定をクリック 

②新しい請求番号を入力 

③登録をクリック 



 ６５ 

 

４． パスワード変更 

※現在ログインしているユーザのパスワードを変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①パスワード変更をクリック 

②現在のパスワードを入力 

③新しくパスワードにしたい文字を 

2回入力(確認のため) 

④登録をクリック 

 



 ６６ 

 

５． 商品マスタ（外部連携） 

※他のシステムにデータを出力するための商品コードを登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更・新規 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①外部連携の商品マスタをクリック 

②生産年度と産地を選択 

④登録をクリック 

③出力用の商品コードを入力 

外部連携用の商品コードを 

生産年度の産地毎に登録します。 

重複可能です。 

 



 ６７ 

複写 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６． 

①生産年度と産地を選択 

④複写元の内容が展開されました 

③複写元のデータを選択 

②複写元のデータを選択 



 ６８ 

検査結果出力（外部連携） 

※他のシステムに取り込めるよう、外部商品コードを付加したデータを出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①外部連携用検査結果出力をクリック 

②抽出条件を入力 

③出力するデータを選択 

④Excelをクリック 

検査結果を Excelに出力します。 

検査日、生産者名、生産年度、品種情報、等級、 

数量（㎏）、外部連携用商品コードが出力されます。 



 ６９ 

12 ばら検査の入力 

１． ばら検査機能（一部対応） 

 

１-１． 包装マスタの設定 

 包装マスタに、ばら検査用の包装を追加したい場合。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１-２． 量目マスタの設定 

 量目マスタに、ばら検査用の量目（1kg）を追加したい場合。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ばら検査で使用可能になるように 

チェックをつける 

②登録をクリック 

①1kgの量目を登録します。 

（手数料等も 1kg単位の単価を指定） 

②フレコンの皆掛重量と風袋重量 

を目安として指定 

省略する場合はゼロを入力します。 

③登録をクリック 



 ７０ 

 

１-３． 受付入力 

 ばら検査の受付データを入力します。ばら検査の場合、入力はフレコン毎に行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②量目は 1kg を選択 
①請求数量には 1 フレコンの kg数を入力し 

ばら検査を選択 

③フレコン番号、ロット番号を入力 

（省略可） 

⑤登録をクリック 

④検査手数料 

皆掛重量等を確認 

※ばらは皆掛風袋の省略可 

 



 ７１ 

 

１-５． 受付と結果入力の複写 

 受付データと結果を、新規データに転記します。（検査請求番号は除く） 

 同じ内容のフレコンを複数登録する場合などにご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③フレコン番号等を修正して、登録をクリック 

①検査情報一覧から、登録した 1枚目を変更で呼び出す 

②複写をクリックすると、表示中の内容で新規伝票が 

作成されますので、フレコン番号等を修正し 

登録します。必要枚数分繰り返して下さい。 



 ７２ 

 

１-６． フレコン一括登録 

 ばら検査の受付データを一括入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①フレコン一括登録をクリック 

②検査受付情報を入力します。 

該当のフレコンの検査結果が既に判明している場合、 

受付情報と併せて登録を行うことが可能です。 

明細 1行につき、１フレコン分の受付情報を入力します。 



 ７３ 

 

 

 

 

 

 

※行複写機能を活用すると無駄なく入力を行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③内容を確認の上、登録を行います。 

 

※「フレコン検査受付一括入力」画面は新規登録専用の画面です。 

内容の修正は「検査受付及び結果入力」画面から行います。 

一番左の列を右クリックすると、行操作メニューが表示されます。 

複写をクリックすると、選択行の上段に行が挿入されて 

選択行の内容が複写されます。 

登録を行うフレコンの数分、行の複写を繰り返します。 

必要に応じてフレコン№等の修正を行ってください。 

 



 ７４ 

 

１-７． 検査証明書の発行 

 検査証明書（ばら検査用）を発行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤画面上部のイメージボタンを 

クリックして帳票出力 

①検査格付結果通知票をクリック 

②ばら検査データのみで絞り込み 

③出力帳票（ばら検査証明書）を選択 

④出力を行うデータを一覧から選択 



 ７５ 

２． 一円未満の手数料について 

 

 請求時の金額は小数点以下切捨てとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 検査格付結果通知票の正味の表示について 

 

 ばら検査の場合、「格付通知票_A」「2_A」「3_A」の「正味」には請求数量(kg)を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「格付通知票」「2」「3」の「正味」には皆掛重量から風袋重量を差し引いた値を表示します 

合計額は小数点以下切捨て 

格付通知票_A、2_A、3_Aのいずれかを選択している場合 

請求数量(kg)を表示 

（ばら検査以外は量目を表示） 



 ７６ 

４． その他の帳票について 

 

 以下の帳票では、ばら検査区分毎に改頁します。 

  ・検査請求書 

  ・検査請求明細書 

  ・検査台帳 

  ・報告書の検査請求者別検査台帳 

  ・代理人別検査台帳 

 

 ばら検査データの量目は全ての帳票で空欄になります。 

 

 検査請求書では同一の請求数量（㎏）は１行に集約され、数量欄には合計数量（㎏）と内訳を出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

数量欄 

上段：請求数量の合計 

下段：内訳（入力した請求数量×件数） 

量目は空欄 


