
１． 請求済受付データを修正するには 

検査請求書を発行すると、対象データに検査請求番号が割り振られ、受付データを変更できないようにロックが

かかります。 

ロックがかかったデータを変更するには、請求書の解除処理を行う必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検査請求番号確認 

検査請求番号を確認します。 

 

□ 「検査受付及び結果入力」画面で変更したいデータの検査請求番号を確認します。 

請求書の解除 

請求書の解除を行います。 

 

□ 「請求書の解除」画面より解除処理を実行します。 

データ変更 

変更したいデータの修正を行います。 

 

□ 「検査受付及び結果入力」画面よりデータを修正します。 

請求書発行 

受付データが変更されたので、請求書の発行をやり直します。 

 

□ 「検査請求書発行」画面にて請求書の発行を行います。 



 

２． 請求済みデータの修正手順 

 

２－１．請求番号確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検査申込/検査結果の登録を

クリック 

③修正を行いたいデータを選択 

②条件入力 

④検査請求番号の親番号を確認 

（今回の例では「1」）

⑤請求年月日の日付を確認 

(今回の例では「2015/10/05」)

検査請求番号の左側の番号が親番号、

右側の番号が子番号となります。 



 

２－２．請求書の解除 

 

 

 

 

 

①「請求書の解除」をクリック

②「請求年月日」の範囲を入力 

③解除する請求番号を選択 

④「解除有効」チェックボックス

にチェックを入れる。 

⑤「解除」をクリック 

⑥「はい」をクリック



 

２－３．データ変更 

 

 

２－４．請求書再発行 

 
 

 

 

 

 

請求書の解除を行ったので、データの編集が可能になっております。 

受付データ編集後、登録を行ってください。 

受付データを変更した為、請求書の内容も変更されます。 

再度請求書の発行を行ってください。 

又、請求書の解除後、データの変更をしなかった場合でも、データにロックを掛ける為に

請求書発行処理を行ってください。 



 

２－５．請求番号の修正 

 請求書を再発行した場合、新しい請求番号になっています。 

 発行済みの請求番号を修正する場合、拡張機能をご利用ください。 

※請求番号は重複可能です。 

※別々に発行した請求書に同じ番号を指定した場合、別の請求扱いとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①拡張機能タブをクリック

②請求番号の修正 

③修正する請求番号を選択（2 回クリック） 

④新しい請求番号を入力

⑤登録をクリック


